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1 UVOD 
 
Cankarjeva knjižnica Vrhnika je javni zavod, katerega ustanoviteljica je 
Občina Vrhnika. Je osrednja knjižnica, ki zagotavlja knjižnično dejavnost 
v občinah Vrhnika, Borovnica in Log - Dragomer. Osrednja knjižnica je 
splošna knjižnica za območje ene ali več občin, ki po potrebi organizira 
mrežo organizacijskih enot in izvaja skupne funkcije. Splošna knjižnica je 
samostojna pravna oseba (samostojna knjižnica), ki izvaja knjižnično 
dejavnost na območju ene ali več občin s skupaj najmanj 10.000 
prebivalci.  
 
Uporabnikom omogoča  dostop do informacij iz lastne zbirke, zbirk drugih 
knjižnic in ostalih ponudnikov informacij.  Podpira izobraževalni in 
znanstveno raziskovalni proces s tem, da z zbirkami in s storitvami  
omogoča uporabnikom najti relevantne informacije.  
 
 

2 POSLANSTVO IN VIZIJA CANKARJEVE KNJIŽNICE 
VRHNIKA 
 
Osnovna naloga splošne knjižnice je zbiranje, obdelava in hranjenje pisne 
in kulturne dediščine slovenskega naroda. Poslanstvo Cankarjeve 
knjižnice Vrhnika je omogočiti vsem prebivalcem na območju njenega 
delovanja (občine: Vrhnika, Borovnica in Log - Dragomer) neomejen 
dostop do knjižničnega gradiva in informacij ter informacijskih, kulturnih, 
sprostitvenih in izobraževalnih storitev, kot jih določajo zakoni in predpisi 
ter tradicija knjižnice in področje, na katerem deluje. Spremlja in uvaja 
tehnološke novosti v skladu z interesom/potrebami uporabnikov, 
finančnimi ter kadrovskimi zmožnostmi.  

Splošna knjižnica je pomemben dejavnik, ki vpliva oziroma s svojim 
delovanjem omogoča kulturni, gospodarski in socialni razvoj okolja. Je 
središče kraja, kamor pridejo otroci, aktivno prebivalstvo, upokojenci, 
ranljive skupine … Vsak lahko najde nekaj zase: 
knjigo/dogodek/prireditev/klepet ... Je oaza miru sredi “ponorelega sveta”. 
Knjižnica skrbi za razvoj predbralne in bralne pismenosti. Knjižničarji in 
drugi zaposleni s svojim delom h gradivu prispevajo dodano vrednost, ga 
oplemenitijo in posredujejo zainteresirani javnosti ter obenem s privlačnimi 
pristopi poskušajo animirati tudi manj zainteresirane. Kot zakladnica 
mnogih znanj je namenjena najrazličnejšim uporabnikom, zato je 
pomembno tudi sodelovanje z različnimi institucijami.  
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Je sodobno opremljena knjižnica z raznovrstnimi dejavnostmi in posluhom 
za vse prebivalce območja, na katerem deluje. Zakladnica znanja, ki 
ohranja kulturno dediščino na različnih nosilcih in jo posreduje 
zainteresiranim ter navdušuje manj zainteresirane  uporabnike/prebivalce. 
Je eden osrednjih zavodov, ki na različne načine  spodbuja, podpira in 
krepi bralno kulturo.  
 
 

3 Namen dokumenta o nabavni politiki 

V knjižnici se združujejo mnoge in tudi različne veje človekovih dejavnosti 
in področij. Z zbirko gradiva  in dejavnostjo knjižnica povezuje lokalno 
skupnost, je most med generacijami ter s svojim delovanjem skrbi za 
bralno kulturo, bogati znanje, navaja na kulturne vrednote in omogoča 
kvalitetno preživljanje prostega časa. Tem dejstvom sledi tudi nabavna 
politika knjižnice in smernice v tem dokumentu so  v pomoč pri graditvi in 
ohranjanju zbirke gradiva in drugem delu z njo (zaščita gradiva, odpis …).  
 
Namen dokumenta Upravljanje s knjižnično zbirko je  prikaz sedanjega 
stanja in določitev bistvenih izhodišč, po katerih Cankarjeva knjižnica 
Vrhnika izbira, nabavlja, dopolnjuje, posodablja, izloča, odpisuje … 
knjižnični fond. Cilj je načrtna dolgoročna graditev kvalitetne in vsebinsko 
zaokrožene zbirke gradiva. Dokument je objavljen tudi na spletni strani 
knjižnice. 
 
Dokument o nabavni politiki temelji na normativnih aktih in strokovnih 
priporočilih: 
• Zakon o knjižničarstvu 
• Pravilnik o pogojih za izvajanje knjižnične dejavnosti kot javne      
službe 
• Resolucija o nacionalnem programu za kulturo 
• Strategija razvoja slovenskih splošnih knjižnic 
• Uredba o osnovnih storitvah knjižnic 
• Manifest o splošnih knjižnicah 
• IFLA – Deklaracija o knjižnicah in trajnostnem razvoju 
• Strateški načrt Cankarjeve knjižnice Vrhnika za obdobje 2022–
2026 
• Strokovna priporočila in standardi za splošne knjižnice 
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4 OKOLJE KNJIŽNICE 
 
Notranje okolje knjižnice predstavljamo zaposleni. Na podlagi 
pravočasnih in natančnih informacij, ki vplivajo na delo in izgradnjo 
knjižnične zbirke (predvsem višina finančnih sredstev), lahko 
učinkovito skrbimo za njeno izgradnjo.  
 
Zunanje okolje predstavljajo ustanovitelji, financerji, donatorji, 
sponzorji, potencialni uporabniki (večinoma so prebivalci območja, na 
katerem deluje knjižnica), uporabniki (aktivni, pasivni) in pravne 
osebe.  
 
Poznavanje zunanjega okolja je za knjižnico izredno pomembno z 
vidika pravočasnega in hitrega reagiranja na spremembe in 
prilagajanja novim zahtevam ter izbora pravilne strategije nabave.  
 
Cankarjeva knjižnica Vrhnika deluje na področju s 25.897 prebivalci 
(število prebivalcev na dan 1. 1. 2021; vir: Statistični urad RS). V občini 
Vrhnika je živelo 17.613 prebivalcev,  v borovniški 4.664, občina Log - 
Dragomer jih je imela 3.620.  
 
Od leta 2004 ima Cankarjeva knjižnica Vrhnika ponovno v svoji 
organizacijski sestavi Krajevno knjižnico dr. Marje Boršnik Borovnica. 
Krajevna knjižnica je organizacijska enota, ki se ustanovi za izvajanje 
knjižnične dejavnosti na določenem geografskem področju. Je 
organizacijska enota splošne knjižnice v kraju, ki ima nad 1.500 
prebivalcev.  
 
Od leta 2007 zagotavlja knjižnično dejavnost tudi za Občino Log - 
Dragomer. Ker pa v občini še ni zagotovljenih prostorov za knjižnico, je 
gradivo, ki ga kupimo s sredstvi Občine Log - Dragomer in Ministrstva za 
kulturo, trenutno locirano na Vrhniki.  
 
Občini Borovnica in Log - Dragomer sta pogodbeni partnerici. 
 

5 DOSTOP DO KNJIŽNIČNEGA GRADIVA 
 
Knjižnica kot javna služba je namenjena zagotavljanju enakomernega in 
enakopravnega dostopa do knjižničnega gradiva, informacij in storitev, 
izvajanju programov in projektov za razvoj branja in posvečanju ciljnim 
skupinam prebivalcev (predšolski otroci, osnovnošolci, srednješolci in 
študenti, zaposleni, upokojenci, ljubitelji predavanj, mladina in odrasli s 
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posebnimi potrebami …). Svojim uporabnikom zagotavljamo čim boljšo 
dostopnost do knjižnične zbirke in drugih informacijskih virov tako v svojih 
prostorih kot na daljavo. Omogočamo dostop do podatkovnih zbirk z 
dostopom na daljavo, izposojo e-knjig - Biblos in izposojo zvočnih knjig - 
Audibook. Omogočamo dostop do spremljanja in kasnejšega ogleda 
posnetih dogodkov preko spleta in družbenih omrežij. Na Vrhniki je 
knjižnica odprta 55 ur tedensko, v Borovnici 25 ur tedensko, dostop z 
dvigalom je omogočen na Vrhniki. Brez lokalnega dostopa do knjižničnih 
storitev so samo v občini Log - Dragomer. Z ureditvijo prostora za izvajanje 
knjižnične dejavnosti bo omogočen tudi lokalni dostop do knjižničnih 
storitev v omenjeni občini.  
 
Glede na rezultate ankete, ki smo jo izvedli zaradi strateškega načrta, 
uporabniki uporabljajo oziroma poznajo kar nekaj naših storitev, med 
drugim knjigomat, aplikacijo mCobiss, podaljševanje in rezervacije 
gradiva, medknjižnično izposojo, dostop do javnih elektronskih virov, 
Biblos in Audibook. Večina anketirancev iz občine Log - Dragomer bi 
obiskovala knjižnico, če bi bila ta v njihovi občini.  Glede na rezultate 
ankete dobi največ uporabnikov informacije o knjižnici, storitvah in 
dogodkih na naši spletni strani, po e-pošti, od zaposlenih v knjižnici, 
tretjina pa v Našem časopisu ter na družbenih omrežjih. 
 
V strateškem načrtu smo si postavili CILJE, ki so: 
− V Občini Borovnica vsem (tudi ranljivejšim) uporabnikom omogočiti 
dostop do knjižnice. Še ni realizirano, je pa občina že odkupila prostore 
nekdanje trgovine Tuš in načrtuje njihovo preureditev v knjižnico. 
− V Občini Log - Dragomer omogočiti vsem prebivalcem dostop do 
knjižničnih storitev. Še ni realizirano. Cilj se prenese v naslednje obdobje. 
− Promocija in izobraževanje uporabe podatkovnih zbirk, dostopnih na 
daljavo in e-knjig. Cilj je dosežen, dodali smo še zvočne knjige. Tudi v 
naslednjem obdobju bomo skrbeli za promocijo in izobraževanje. 
Zagotavljali bomo dostop do širšega nabora e-knjig in zvočnih knjig. 
− Nadaljevanje digitalizacije domoznanskega gradiva in omogočanje 
dostopa do tega gradiva na daljavo – sodelovanje pri projektih Mestne 
knjižnice Ljubljana. Cilj je dosežen, z delom bomo nadaljevali. 
− Spremljanje in uvajanje novih tehnologij v knjižnico. 
− Možnost vpisa na daljavo.  
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6 OBSEG IN VSEBINA KNJIŽNIČNE ZBIRKE 
 
6.1 Gradivo 
 
Knjižnično zbirko oblikujemo glede na strokovne standarde, finančne 
zmožnosti (cena enote gradiva, finančna sredstva občin, sredstva 
ministrstva, lastna sredstva), kvaliteto gradiva, povpraševanje ter glede na 
število prebivalcev v občinah. Zbirka omogoča uporabnikom ponuditi 
predvsem kvalitetno izbiro knjižničnega gradiva. Pod enakimi pogoji je na 
razpolago različnim ciljnim skupinam prebivalstva, od otrok, mladine, 
odraslih, upokojencev, brezposelnih, invalidov, starejših občanov in oseb 
s posebnimi potrebami.  
 
Knjižnica v največji možni meri spoštuje priporočena razmerja med: 
- strokovno in leposlovno literaturo (50 % : 50 %),  
- gradivom za otroke in mladino ter odraslimi (30% : 70%),  
- vrstami gradiva (knjižno, neknjižno, serijske publikacije, e-gradivo 
…), 
- tiskanimi mediji in neknjižnim gradivom (90 % tiskanih medijev in 10 
% neknjižnega gradiva, tudi e-knjige).  
 
Pri nakupu knjižnica spremlja ponudbo na trgu, upošteva zastopanost 
vseh UDK skupin in tudi predloge uporabnikov. Knjižnica kupuje gradivo 
prek katalogov, medmrežja, predstavnikov založb, knjigotržcev, v 
knjigarnah, antikvariatih ali prek ponudb posameznikov. Nabavo  načrtuje 
predvsem gospodarno. Seznami na novo kupljenih gradiv knjižnice so 
dostopni na spletni strani, posebej so navedeni seznami kupljenih gradiv 
s sredstvi Ministrstva za kulturo.  
 
Domačo spletno stran, ki jo vsebinsko dopolnjujemo z domoznanskimi 
prispevki, bo knjižnica s pridom uporabljala za sprotno informiranje 
uporabnikov o knjižnici, o prireditvah v knjižnici, novostih in zanimivostih. 
Novitete bodo sproti razporejene pri izposojevalnem pultu, poročali bomo 
o nominirancih in nagrajencih literarnih del. Gradivo bomo z različnimi 
strategijami približali bralcem.  
 
Knjižnica bo nadaljevala z dopolnjevanjem domoznanske zbirke in 
domoznanske dokumentacije gradiv, ki so vsebinsko vezana na naše 
območje. Analitično se bo obdelovalo časopisje in zbornike in zapise 
pošiljalo v vzajemno bazo podatkov.  
 
Glede na rezultate ankete, ki smo jo izvedli, uporabniki gradivo, ki si ga 
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želijo, v naši knjižnici vedno ali večinoma dobijo (81%), od tega večinoma 
60 %, 21% uporabnikov pa želeno gradivo v naši knjižnici dobi vedno. 
Glede na rezultate ankete si uporabniki želijo več izvodov novih oziroma 
aktualnih knjig, več literature v angleškem jeziku (tudi strokovne), več tujih 
revij, več e-knjig, več knjig za domače branje. Sicer pa so uporabniki 
pohvalili veliko izbiro knjig v naši knjižnici. Prav tako so zadovoljni s 
knjižnimi predlogi za branje v koritih in izložbi. Za novo storitev Knjiga na 
dom pa so večinoma odgovorili, da je ne bi potrebovali. 
 
 

6.2 Obseg gradiva – temeljna zaloga 
 
Pravilnik:  
Pravilnik določa minimalen standard obsega gradiva, če ima splošna 
knjižnica v osrednji in krajevnih knjižnicah skupaj najmanj 3,7 enot gradiva 
na prebivalca svojega območja, v okviru tega najmanj 0,3 enote 
neknjižnega gradiva na prebivalca. Krajevna knjižnica, ki izvaja dejavnost 
za območje do 5000 prebivalcev, naj ima 4 enote gradiva na prebivalca, 
vendar zbirka ne sme biti manjša od 6000 enot gradiva.  
 
Standardi za obdobje od 2018 do 2028: 
Priporočeno število enot knjig in brošur v knjižnični zbirki je vsaj 4 enote 
na prebivalca, vendar ne manj kot 10.000 enot. Priporočeno število 
naslovov informativnega periodičnega tiska v knjižnični zbirki je vsaj 100 
naslovov v krajevni knjižnici, kjer je sedež osrednje knjižnice, vendar v 
krajevni knjižnici ne manj kot kot 30 naslovov. 
 

Standard obsega gradiva presegamo na Vrhniki in v Borovnici. V Log - 
Dragomerju je temeljna zaloga gradiva konec leta 2020 dosegla 4 enote 
gradiva na prebivalca. Zaloga neknjižnega gradiva je na Vrhniki 0,50 
izvodov na prebivalca, v Borovnici je 0,52, v Log - Dragomerju pa je 0,03 
(vzrok manjše nabave je v hitri obrabi in poškodbah nosilcev, zato bomo 
neknjižno gradivo kupovali, ko bo enota v občini odprta). Posebno 
pozornost bomo do leta 2028 posvetili nabavi gradiva za občino Log - 
Dragomer. 
 
Knjižnična zbirka je na dan 31. 12. 2020 štela 158.910 enot. Knjig in brošur 
je bilo 144.756, serijskih publikacij 2.793 in neknjižnega gradiva 11.357 
enot. 
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6.3  Letni prirast gradiva 
 
Pravilnik: 
Pravilnik o splošnih pogojih poslovanja predpisuje minimalni letni prirast 
splošne knjižnice z 200 enotami gradiva na 1000 prebivalcev. 
 
Standardi za obdobje od 2018 do 2028: 
Knjižnica, ki dosega standard, dopolnjuje knjižnično zbirko z letnim 
prirastom z najmanj 250 izvodi knjig na 1.000 prebivalcev in najmanj 25 
izvodi neknjižnega gradiva na 1.000 prebivalcev. S premišljeno in 
racionalno rabo sredstev, večjimi popusti, nakupom broširanih izdaj idr. 
smo kljub zmanjšanju sredstev v prejšnjem obdobju še uspeli dosegati in 
celo presegati standard. V zadnjem obdobju pa zaradi objektivnih 
dejavnikov temu ni več tako. 
 
Leta 2021 je bil prirast 5.193 enot gradiva. Od tega je 4.629 enot knjig in 
brošur, 406 enot serijskih publikacij in 158 enot neknjižnega gradiva. 
 
 

7  FINANCIRANJE NAKUPA KNJIŽNIČNEGA GRADIVA 
 
Nakup knjižničnega gradiva v Cankarjevi knjižnici Vrhnika v največjem 
deležu financirajo lokalne skupnosti: Občina Vrhnika, Občina Borovnica, 
Občina Log - Dragomer. Manjši del finančnih sredstev prispeva Ministrstvo 
za kulturo RS, del se doda iz plačanih terjatev (zamudnine, članarina …). 
Nekaj gradiva podarijo tudi posamezniki, društva, ustanove ... 
Ker se cene gradiva na trgu večinoma višajo, možno bo tudi zmanjševanje 
sredstev največjih financerjev, je zelo pomembna angažiranost knjižnice 
pri dogovarjanju z dobavitelji za višje popuste in ostale plačilne pogoje. 
Knjižnica bo temu posvečala pozornost tudi v naslednjih letih. 
 
 

8 NAČINI PRIDOBIVANJA GRADIVA IN IZBOR 
KNJIŽNIČNEGA GRADIVA   
 
Ob izboru in nakupu gradiva se v največji možni meri sledi standardom in 
priporočilom, upošteva se tudi lokalno okolje (možni odmiki) in nabavna 
politika. Novo gradivo izpopolnjuje potrebe lokalnega okolja, obenem pa 
se oblikuje vsebinsko zaokrožena zbirka trajnejše vrednosti. 
 
Način nabave: nakup, dar, zamenjava (pri izgubljenem gradivu), lastna 
produkcija. 
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Pri izboru in nakupu gradiva je knjižnica pozorna predvsem: 
- na nakup izvirnega slovenskega leposlovja in kakovostne prevode 
tujega leposlovja (za odrasle in mladino), 
- na zahtevnostne stopnje gradiva in zadovoljevanje potreb in želja 
vseh generacij in okusov, 
- na kakovostno leposlovno in poljudno gradivo za odrasle in mladino 
(nagrajene knjige, Zlata hruška, priporočila strokovnjakov, gradivo, ki ga 
sofinancirajo Javna agencija za knjigo, Ministrstvo za kulturo, Javna 
agencija za raziskovalno dejavnost RS (15 %) …), 
- na dopolnjevanje vseh strokovnih področij z novimi, aktualnimi 
vsebinami, 

- na izbor kvalitetnega neknjižnega gradiva, ki ima umetniško 
vrednost, poučnost (poudarek je na slovenski in evropski produkciji z 
nagrajenimi in nominiranimi deli),    
- na izbor serijskih publikacij z različnih področij in namenjenih vsem 
skupinam obiskovalcev, 
- na nakup števila enot gradiva (priporočenega z normativi in 
standardi) na prebivalca,  
- na priporočena razmerja, ki jih navajajo normativi in standardi 
(razmerje med leposlovnim in strokovnim gradivom, razmerje med 
gradivom za odrasle in za otroke ter mladino, razmerja med knjižnim in 
neknjižnim gradivom, serijskimi publikacijami, razmerje 90 % tiskanih 
medijev in 10 % neknjižnega gradiva, tudi e-knjige in zvočne knjige ...), 
- na oblikovanje domoznanske zbirke, 

- na dejansko ponudbo na trgu in na nakup gradiva iz različnih 
založb, 
- na (tehtne) želje bralcev, če so v skladu s priporočili in standardi, ki 
jim sledi knjižnica, 
- na posebnosti okolja, v katerem deluje knjižnica (npr. več 
povpraševanja po mladinski literaturi, manjša založenost šolske knjižnice, 
večje število ranljivejših uporabnikov ...), 

- na možnost povečanja aktivnega članstva (prepoznavanje 
potencialnih uporabnikov), 
- na uporabnike s posebnimi potrebami, še posebej, če nimajo 
možnosti gradiva dobiti v knjižnicah, namenjenih samo njim (npr. knjižnica 
za slepe in slabovidne je vzoren primer kvalitetne ponudbe in storitev), 
- na morebitne potrebe ranljivejših ali drugačnih skupin, ki so ali se 
bodo pojavile v okolju, ki ga pokriva knjižnica (upokojenci, marginalne 
skupine prebivalstva, uporabniki s posebnimi potrebami …), 
- na izobraževanje z vseh področij, tudi neformalnih in priložnostnih 
(vseživljenjsko učenje, informacijsko opismenjevanje, funkcionalna 
pismenost …). 
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Knjižnica z darovi izpopolni zbirko z določenim gradivom, če ga nima v 
svoji zbirki, če ima premalo izvodov ali pa je izvod v zbirki poškodovan. 
Dobrodošlo je domoznansko in tujejezično gradivo. Knjižnica sprejme 
gradivo, ki ga potrebuje, ostalo ponudi institucijam, posameznikom ter  
namesti v knjigobežnice. O tem obvesti darovalca preden le-ta gradivo 
daruje knjižnici.  
 
 

9 POSTOPKI PRI POTEKU OBLIKOVANJA KNJIŽNIČNE 
ZBIRKE  

Knjižnična zbirka se oblikuje po določenem postopku. Ta obsega: pregled 
ponudb (in tudi predlogov bralcev), izbor gradiva, preverjanje 
bibliografskih podatkov in preverjanje gradiva v zbirki, izbor dobavitelja,  
naročanje knjižničnega gradiva, spremljanje realizacije naročil, 
reklamacije naročenega  gradiva, evidenco dotoka, usmerjanje gradiva, 
spremljanje porabljenih sredstev glede na načrt  in realizacijo in njihovo 
racionalno porabo.  

 
9.1 Pregled ponudb (in tudi predlogov bralcev) 
Založniki svoje aktualne ponudbe knjižnici predstavijo osebno, pošljejo 
elektronsko pošto ali pokličejo po telefonu. Ob povpraševanju po 
določenem naslovu knjižnica tudi sama išče založnika in pregleda 
ponudbo (gradivo za domače branje, iskanje določenega naslova v 
antikvariatih …).  V manjšem številu gradivo knjižnici ponudijo  
posamezniki, posebno vrednost predstavljajo zapuščine vidnih občanov. 
Pri pregledu ponudb je knjižnica pozorna  tudi na višino popusta.  

9.2 Izbor gradiva  
Knjižnica ob izboru gradiva upošteva izhodišča, na katerih temelji 
nabavna politika knjižnice. Knjižnica nabavlja knjižno in neknjižno 
gradivo, serijske publikacije, e-gradivo (knjige,  brošure, kartografsko in 
notno gradivo, razglednice, rokopisno in  slikovno gradivo, drobni tisk, 
CD-je, DVD-je, e-knjige, zvočne knjige, elektronske podatkovne zbirke 
…).  

9.3 Preverjanje bibliografskih podatkov in preverjanje gradiva v 
zbirki 
Pri izboru in pred naročilom gradiva knjižnica vedno preveri bibliografske 
podatke in ugotovi,  če določeno gradivo že imamo in če je nakup 
potreben. Pri ponatisih ugotovi stanje zaloge in morebitno razliko s 
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prejšnjo izdajo ter preveri število izposoj v preteklem obdobju. 
 
9.4 Izbor dobavitelja, naročanje, spremljanje realizacije naročil, 
reklamacije in dotok gradiva  
Večinoma imajo založbe svoje knjigotržce, ki knjižnice sproti seznanjajo 
z novostmi. Če je ponudnikov več, knjižnica ob naročanju gradiva  preveri 
popuste, spremlja realizacijo naročil, preverja dogovorjene dobavne roke 
in reklamira nerealizirana naročila. Pri serijskih publikacijah pazi, da 
manjkajoče  številke pravočasno odkrije. Pri morebitni nedobavljivosti 
določenega gradiva pri enem dobavitelju ga knjižnica skuša poiskati pri 
drugem. Ob prevzemu gradiva se preveri skladnost naročila, dobavnice, 
računa … Vsa odstopanja ter reklamacije se rešuje sproti.   

9.5 Usmerjanje gradiva  
Prejeto in evidentirano gradivo je pripravljeno za vnos lokalnih podatkov. 
Pri usmerjanju  gradiva je potrebna natančnost, premišljenost in 
skladnost. Gradivo se usmeri v obe enoti in različne oddelke, zato se 
določi interne oznake, vpiše se podatke o nabavi, kasneje še avtorja, 
naslov, UDK, opombe … – vse  skladno s strokovnimi določili.   
 
9.6 Spremljanje porabljenih sredstev glede na načrt  in realizacijo 
in njihovo racionalno porabo 
Knjižnica sproti spremlja stanje sredstev, namenjenih za letni nakup 
gradiva in se prilagaja dejanskemu stanju. V največji možni meri spoštuje 
normative in priporočila, razmerja med vrstami gradiva  ter stanje na trgu 
oziroma ponudbo. 
 

 
10 POSEBNE ZBIRKE  
 
Posebne (domoznanske) zbirke knjižničnega gradiva CKV so:  
-          zbirka Cankarjevih prvotiskov in prevodov njegovih del, 
-          zbirka del Karla Grabeljška, 
-       zbirka domoznanskih serijskih publikacij (Enajsta šola, Okence, 
Barjanček, Coklarček; Naši dnevi …), 
-          zbirka domoznanskih člankov v serijskih publikacijah, 
-          zbirka drobnega tiska, 
-          zbirka starih razglednic, 
-          zbirka starih fotografij, 
-          del zapuščine čebelarja Jožeta Tršarja, 
-          strokovna knjižnica Industrije usnja Vrhnika, 
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-         IUV dediščina; oprema in predmeti Industrije usnja Vrhnika (koze 
za odlaganje kož, krojilne mize, mizice za odlaganje galanterije, stoli, 
likalna preša, plaketi, posoda, značke …), 
-          zbirka linorezov Toneta Jurjevčiča, 
-          zbirka slik Ivana Malavašiča, 
-          zbirka slik z upodobitvijo Ivana Cankarja, 
-          zbirka slik in fotografij drugih avtorjev, 
-          zbirka kipov Ivana Cankarja, 
-          stenske poslikave Barbare Jurjevčič na mladinskem oddelku CKV 
(Mesarjeve klade, Enajsta šola pod mostom, Realka), 
-     razstava Od obrtnih delavnic do Industrije usnja Vrhnika, 21 
razstavnih plakatov (MDV 2007). 

Domoznanska zbirka CKV vsebuje tudi zbirnike, ki so vpisani v vzajemno 
bibliografsko-kataložno bazo podatkov COBISS.SI: 

- Zgodovina Vrhnike. Stare listine, 
- Vrhnika, 
- Župnija Vrhnika, 
- Jože Rode, 
- Jožef Anton Mejač, 
- Maraton Franja, 
- Ivan. Cankar. Podobe, 
- Ivan Cankar, 
- Ivan Cankar. Oton Župančič. Ovoji knjig. 

 
 
Knjižnica dr. Marje Boršnik zbira gradivo, povezano z borovniško občino 
in njenimi ljudmi. Trenutno je največ gradiva o dr. Marji Boršnik, saj je 
njena družina podarila del opusa literarne zgodovinarke in tudi nekaj 
njenih osebnih predmetov. Del ima knjižnica v Kranju. V domoznanski 
zbirki so različne vrste gradiva (monografije, serijske publikacije, članki, 
fotografije, plakati ...).  
 
 

11 OMEJITVE V KNJIŽNIČNI ZBIRKI 
 
Cankarjeva knjižnica Vrhnika pridobiva  gradivo, ki ga kot splošna 
knjižnica mora imeti in v največji možni meri spoštuje standarde in 
normative ter tudi želje članov. Skrbi, da po vsebini zbirka pokrije vsa 
področja človekove dejavnosti (UDK) in da je primerno za vse generacije 
in okuse.  
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Knjižnica nabavlja ali pridobiva kot dar:  

-  monografske publikacije (leposlovna, strokovna in 
poljudnoznanstvena literatura,  referenčna zbirka, slikanice, stripi ...),  

-  serijske publikacije (časniki, časopisi, almanahi, koledarji ...),  
-  elektronske serijske publikacije,  
-  kartografsko gradivo (atlasi, zemljevidi),  
-  slikovno gradivo (razglednice ...),  
-  avdio gradivo (zgoščenke, zvočne knjige),  
-  videoposnetke (dvd-je),  
-  elektronske vire v fizični obliki (cd-rome),  
-  faksimilirane izdaje  
-  zvočne in e-knjige … 
 
Pri vključevanju določenega gradiva v zbirko knjižnica upošteva 
nekatere omejitve. Pred naročanjem se preveri, če je določeno gradivo 
že v zbirki  (ponatisi, dopolnjene izdaje, ohranjenost gradiva, ki je že na 
polici  …). 
 
Knjižnica racionalno skrbi za število izvodov posameznega naslova. 
Prilagaja se povpraševanju, kvaliteti gradiva in ceni, namenu, finančnim 
sredstvom, ki jih ima na razpolago, posebnim potrebam lokalnega okolja 
… Enota na Vrhniki večinoma kupi več izvodov posameznega naslova 
(predvsem leposlovje), v Borovnici pa več le izjemoma (naslovi za 
domače branje, Cankarjevo tekmovanje, uspešnice ...). 
 
Razvoj novih nosilcev in usihanje starih vpliva na nakup gradiva. Opustili 
smo nakup VHS-kaset, zvočnih kaset, zmanjšuje se izposoja dvd-jev in 
cd-jev in posledično se temu prilagaja nakup. Ob naročanju knjižnica 
skrbi, da je  gradivo sinhronizirano ali da ima (tudi) slovenske podnapise.     
 
Ne kupuje se gradiva, ki ni zanimivo za lokalno okolje, ki ima nizek nivo 
kvalitete ali izstopajoče slab prevod,  s pornografsko vsebino, izrazitim 
nasiljem … 
 
Deloma se knjižnica omejuje tudi pri nakupu gradiva v tujih jezikih. 
Prilagaja se povpraševanju in finančnim sredstvom.  

 

12 SODELOVANJE Z DRUGIMI KNJIŽNICAMI  

Cankarjeva knjižnica Vrhnika vsega gradiva, ki izide na trgu, ne more 
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kupiti oziroma ga kot splošna knjižnica niti ni dolžna. Zato sodeluje v 
medknjižnični izposoji in svojim članom omogoča izposojo iz drugih 
knjižnic.   
 
 

13 VREDNOTENJE KNJIŽNIČNE ZBIRKE  

Kriteriji vrednotenja knjižnične zbirke, ki jih knjižnica ob nabavi gradiva 
upošteva, so:  

-  obrat gradiva glede na zalogo,  
-  število transakcij posameznega gradiva,  
-  članstvo,  
-  kvaliteta  
-  aktualnost, 
- domoznanskost.  

Vrednoti se s pomočjo statističnih meritev o delu splošnih knjižnic za 
posamezno  poročevalsko leto. Upoštevamo tudi pripombe in predloge 
uporabnikov, ki nam jih  posredujejo na različne načine. Gradimo 
dostopno, aktualno in kakovostno zbirko.  

 
 
14 ZAŠČITA KNJIŽNIČNE ZBIRKE  
 
Knjižnica pozornost namenja tudi zaščiti gradiva. Na Vrhniki je gradivo že 
zavarovano proti kraji (RFID sistem, ki  omogoča tudi samostojno 
izposojo), tudi celotna stavba ima alarm. V kolikor bo možno, se bo na ta 
način zavarovalo tudi na drugih lokacijah. Poškodovano gradivo, ki ga ni 
več na trgu, in poškodovano gradivo, katerega cena vezave ne  presega 
vrednosti nove knjige, pošiljamo v vezavo. Manjše poškodbe  odpravimo 
sami s popravki, ki dodatno ne poškodujejo gradiva. Vrednejše in starejše 
gradivo hranimo kot čitalniške izvode.  
 
Ob ustreznih pogojih hranjenja, varovanja in zaščite podaljšamo 
življenjsko  dobo gradiva.  
 
Posebno pozornost knjižnica namenja hrambi domoznanskega gradiva, 
pri čemer upošteva  predpise, ki veljajo za zaščito arhivskega gradiva:  
-  namenjeno je le uporabi v knjižnici,  
-  letnike izbranih naslovov periodike se veže,  
-  starejše dragoceno gradivo in zapuščine hrani v posebnih 
škatlah, te pa v omarah (določene originale se zaščiti z digitalizacijo),  
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-  drobni tisk se hrani v arhivskih škatlah,  
-  skrb za vzdrževanje primerne temperature in vlage v prostoru z 
gradivom.  
 

15 IZLOČANJE IN ODPIS KNJIŽNIČNEGA GRADIVA  
 
Da je knjižnična zbirka vedno aktualna in se lahko namesti novo gradivo, 
ga mora knjižnica nekaj tudi izločiti in odpisati. Starejše dvojnice knjižnica 
izloči v skladišče. Delovna skupina sproti odpisuje gradivo, upoštevajoč 
Strokovna priporočila in standarde za splošne knjižnice (za obdobje 2018-
2028), NUK-ova navodila in prakso ter izkušnje knjižničarjev. 
 
Knjižnica redno izvaja odpis knjižničnega gradiva glede na kriterije, ki 
izhajajo iz navedenih dokumentov. Cilj je, da vsako enoto skladno z 
navodili v standardih v obdobju petih let preveri in odloči, če se ohrani v 
zbirki, zamenja ali odpiše. Odpisuje zastarelo, vsebinsko neustrezno, 
poškodovano, obrabljeno gradivo, gradivo na zastarelem mediju. 
Priporočena letna stopnja je od 5 do 10% celotne zbirke. Vendar pa je pri 
tem potrebno upoštevati tudi namen oziroma vrsto knjižnice, posebnosti 
lokalnega okolja, prostorske in kadrovske razmere …  
 
Navodilo za izločanje in odpis gradiva svetuje, da se izloči predvsem:  
- umazano in poškodovano gradivo, 
- odvečne izvode gradiva, 
- nepopolno gradivo 
- zastarelo gradivo, 
- starejše izdaje, ki se jih lahko nadomesti z novejšimi, 
- gradivo, ki se ga lahko dobi v drugih knjižnicah,  
- pogrešano gradivo in podobno. 
 
Standardi predpisujejo starost knjižnične zbirke: 30% enot knjižnične 
zbirke je mlajše od 5 let, pri tem se ne upošteva domoznanskega gradiva, 
elektronskih virov na daljavo in serijskih publikacij. Tem ciljem se bomo 
poskušali približati v skladu z pogoji. 
 
Odpisano gradivo knjižnica ponudi najprej NUK-u, potem Mestni knjižnici 
Ljubljana, drugim splošnim knjižnicam, nato pa še ostalim organizacijam. 
Kar ostane, preusmeri v knjigobežnice. 
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16 PREGLED, VREDNOTENJE IN DOPOLNJEVANJE 
DOKUMENTA NABAVNE POLITIKE 
 
Dokument o nabavni politiki je živ dokument, knjižnica ga ves čas 
lahko dopolnjuje/spreminja. Dopolnitve so še posebej potrebne, če se 
spremeni strategija, poslovanje knjižnice ali okolje, v katerem deluje.   
 
 
 


